GYMNASIUM OBERWIL Oberwil, im August 2011

KLASSENAMTER

Klassenvertreter/in

Verbindungsperson zwischen Klasse und Lehrpersonen, Schulleitung und Sekretariat. Er/Sie hat bei
Unstimmigkeiten im Zusammenhang mit dem Stundenplan (und in andern ahnlichen Fallen) das Sekretariat
zu benachrichtigen. Er/Sie hat auch far die Verteilung und den Einzug von Formularen u.a. zu sorgen und
saumige Schiler/innen zu mahnen und auf Termine aufmerksam zu machen. Insbesondere muss er/sie
Ankiindigungen mit Auftragen obiger Art beachten. Der/Die Klassenvertreter/in ist ferner Stellvertreter/in
des Kassiers, des Klassenbuchfiihrers und des Flhrers der Absenzenliste.

Klassenkassier/in

Er/Sie befasst sich mit allem Finanziellen, insbesondere dem Einzug von Geldbetragen, sowohl
klassenintern als auch gegeniber dem Sekretariat. Er/Sie ist verpflichtet, die durch Ankindigung
bekanntgegebenen Termine fir den Einzug von Geldbetrdgen einzuhalten und die Mitschiler/innen zu
mahnen. Er/Sie liefert die eingezogenen Beitrdge zum angegebenen Zeitpunkt samt einer Liste der
saumigen Schiler/innen ab.

Klassenbuchfiihrer/in
Er/Sie fihrt das Klassenbuch nach untenstehenden Bestimmungen und ist Stellvertreter/in des Klassen-
vertreters/der Klassenvertreterin.

BESTIMMUNGEN UBER DAS KLASSENBUCH, DIE VERTEILUNG DER SCHRIFTLICHEN ARBEITEN
UND DER HAUSAUFGABEN

1. Der Klassenbuchfihrer/die Klassenbuchfihrerin hat das Klassenbuch quartalsweise vorzubereiten,
indem er/sie die Daten und Facher nach Stundenplan einsetzt.

2. Er/Sie tragt die Aufgaben an dem Tag ein, auf den sie verlangt sind. Bei langfristigen Aufgaben vermerkt
er/sie in der Kolonne 'Datum’, wann die betreffende Aufgabe gestellt worden ist. Bei starker Belastung
kann er/sie eine durchschnittliche Arbeitszeit ermitteln und ins Klassenbuch eintragen.

3. a) Die angekindigten schriftlichen Prifungen sollen deutlich erkennbar eingetragen werden. Eine
drohende Haufung solcher Priifungen ist den Fachlehrern sofort mitzuteilen.

b) Aneinem Tag sind héchstens 2 gréssere schriftliche Prifungen zulassig.

¢) Innert einer Woche sind héchstens 5 gréssere schriftliche Prifungen zul&ssig.

d) Die zuerst angekiindigten Prifungen haben den Vortritt.

e) Kurze schriftliche Repetitionen, die héchstens den Stoff der letzten zwei Lektionen umfassen und

nicht langer als flinfzehn Minuten dauern sollen, kénnen zusétzlich durchgeflihrt werden.
Die Regelungen (b - e) kénnen im gegenseitigen Einverstandnis von Lehrpersonen und
Schiler/innen aufgehoben werden.

)
~

4. Vor jeder Stunde weist der/die Klassenbuchfuhrer/in das Buch der Fachlehrperson zur Kontrolle der
Aufgabenverteilung und zum Eintrag der Absenzen und Verspatungen vor und ist dafiir besorgt, dass
diese das Klassenbuch signiert.

5. Die Anklindigung von Prifungen, ausgenommen Zusatzarbeiten, hat in der Regel spatestens 2 Wochen
vor dem Termin der Prifung zu erfolgen.

6. Auf den Tag nach besonderen, angekiindigten Schulanldssen wie nach Schulreisen, grbsseren
Exkursionen, Sporttagen, Theater- und Konzertbesuchen sowie in der ersten Fachstunde nach den
Ferien dlrfen keine schriftlichen Prifungsarbeiten angesetzt werden.

7. Unzumutbare Belastungen werden mit der Fachlehrperson besprochen. Kann keine Einigung gefunden
werden, informiert die Klasse die Klassenlehrperson, notfalls den Rektor. Der Gesamtkonvent diskutiert
allerdings nicht Uber die Aufgabenverteilung einer einzelnen Lehrperson.

8. Einmal pro Woche legt der/die Klassenbuchfihrer/in der Klassenlehrperson das Buch zur Kontrolle der
Absenzen und zur Unterzeichnung vor.



Die Schulleitung



